Birimin Ad: Ogrenci ve Not isleri Birimi

Sirecin Adi ve Kodu Disiplin Cezasi Alan Ogrenciler is Akisi—41 - 7.4
. ilgili
Is Akisi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar

Her hangi bir sugtan dolayi
Dekanhga bildirilen (kopya vb.)
Sorugturma agiimasi

Fakilte, Disiplin Kurulunca verilen disiplin
cezasina iliskin Kararin OiDB'ye génderilmesi

l

Uzaklastirma ise ayrica Ogrencinin adresine,
velisine ve Koruma Guvenlik Mid. yazi ile
bildirilmesi

Verilen Disiplin
cezalarinin otomasyon
sistemine islenmesi

Ogrenci ve not isleri

Ogrenci ve not isleri

Ogrenci isleri Daire
Baskanlgi

Ogrenci isleri Daire
Bagkanlig

G.U. Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi

Disiplin Kurulu Karari

Disiplin Kurulu Karari

Hazirlayan
Gulten DURAN

Kontrol Eden
Yusuf KILIC
Fakiilte Sekreteri V.

Onaylayan
Prof. Dr. Stileyman TEKELI
Dekan




Birimin Adi:

Ogrenci ve Not isleri Birimi

Siirecin Adi ve Kodu

Kendi istegi Uzerine Kaydi Silinen Ogrenciler is Akisi 223

. ligili
is Akigi Adimlarn Sorumiu Dokiimanlar
o ) i G.U. Egitim-Ogretim
Kayit sildirmek isteyen Ogrenci Yonetmeligi

o6grencinin dilekge ve ilisik
kesme belgesi ile bagvurusu

Ogrenci ve Not igleri. | G.U.Egitim-Ogretim

Kayit Silme karari alinmasi igin Fakdilte

Yonetim Kurluna evrak hazirlanmasi

Yonetmeligi

Alinan Fakdlte Yonetim Kurulu Kararinin
OIDB'ye génderilmesi

Fakiilte Yonetim Kurulu
Karari

Fakiilte Dek.Ogrenci
ve Not Isleri

Lise Diplomasi arkasi
ve Ozliik Dosyas!

ise

lizerine Kavit Silme

Erkek Ogrenci ise

Ogrenci gleri Daire

Kiz Ogrenci Baskanlig

D$-012-1111 Sayili Askerlik
Kanunu

Ogrenci gleri Daire
Baskanligi

Ogrenci igleri Daire
Bagkanlig

Erkek 6grenciler icin otomasyon sistemi
Uzerinden 2 niisha Ek-C2 belgesi alinir

Onayl Ek-C2 Belgesi

;

Ek-C2 belgesi nin im’zalanmay

Onayli Ek-C2 Belgesinin 1 niishasi
miuhdrlenir ve As.Sub.gonderilir diger
suret 6zIik dosyasina konulur

D$-012-1111 Sayili Askerlik
Kanunu

Ogrenci ve Not
Islemleri Sube Mid.

A\ 4

Ogrenci ve Not

Kayit Silme islemi tamamlanan Ogrenci Ozliik
Dosyasinin Diploma islemleri Biirosu Arsivine
gonderilmesi

Ogrenci Ozlik Dosyasi

islemleri Sube Miid.

4

Diploma islemleri

Birosu Lise diplomasi

ilisik Kesme islemini tamamlayan
6grenciye lise diplomasindan bir fotokopi
alinarak uzerine tarih ve "Aslini aldim"

yazdinihr imzalatilir




l

Lise Diplomasinin asli 6grenciye teslim

edilir

Ogrenci Ozliik dosyasi
arsive kaldirihr

Diploma Iglemleri
Burosu

Diploma islemleri
Burosu

Ogrenci Ozliik Dosyasi

Ogrenci Ozlik Dosyasi

Hazirlayan
Gulten DURAN

Kontrol Eden
Yusuf KILIC
Fakulte Sek. V.

Onaylayan
Prof. Dr. Stleyman
TEKELI
Dekan




Birimin Adi: Ogrenci ve Not isleri Birimi

Siirecin Adi ve Kodu Kismi Zamanli Ogrenci Calistirma Is Akisi 87 (10-18)
; lgili
Is Akisi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
L Saglik Kultir Daire Bgk.
Ogrencilere Kismi zamanl galismak
icin kontenjan ayrilir
) i — |Ogrenci isleri
Ayrilan kontenjanlar Bolim Baskanliklarina bildirilir.
Bolum Baskanliklarindan gelen kontenjanlar Daire Ogrenci Isleri
Bagkanligina gonderilir.
Ogrenci Isleri Puantaj
Imza cetveli
Ve her ayin besinde
bélimlerden puantajlar
alinir Bagkanhga
gonderilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Gulten DURAN Yusuf KILIC Prof. Dr. Sileyman
Fakiilte Sekreteri V. TEKELI
Dekan




Birimin Adi:

Ogrenci ve Not isleri Birimi

Siirecin Adi ve Kodu

Ogrenci staji islemleri is Akisi 99 (11-9)

v

; lgili
Is Akisi Adimlan Sorumlu Dokiimanlar
. . ) . Ogrenci Teknoloji Fakiiltesi Egitim-
Ogrencinin Staj Basvuru Formu lle 9 Ogretim Staj Yénergesi
ligili Belgeleri Bélim Bagkanligindan
Temin Etmesi
\ 4
Staj Yapacag! Yere Formunu onaylatmasi Ogrenci Firma
HAYIR
Staj Yerinin | Qtai ; "
O I Ye Stai Yeni Staj Yeri Ogrenci Staj Defteri
grencinin Staja Bulunmasi Ogrenci
Baslatmasini
Staj Basvuru Belgelerinin Bolim Staj defter,
Baskanhgina Teslim Edilmesi. - Ogrenci
— . Ogrenci tarafindan eksik
lgili Belgelerin um
i evrakin tamamlanmasi y
Bolum . skanhigi
Baskanhginca saglanir.
Kabulu
Staj defteri,
EVET
v
Tahakkuk fisi ve
hizmet dékimu
SGK Mustahaklik sorgulamasi yapilmasi "
9 yap Ogrenci
v
Fakilte Ogrenci Isleri tarafindan SGK Girisi SGK ise girisini
apan gorevli
Yapilmasi yapan g staj defteri
miharlenir.




Ogrenci Isleri

o . . N - memuru
Mustahalik belgesi, iki adet resim, nufus kagidi fotokopisi
ve firma kabul yazisi gorevli tarafindan alnir. SGK ise girigini
yapan gorevli
Ogrenci Igleri
memuru
ise Girig Bildirgesinin égrenciye bir niishasinin
verilmesi SGK ige girigini
yapan gorevli
Diger iki niishasinin dosyaya takilmasi Ogrenci Isleri
+ memuru
Her ayin 15-18 tarihleri arasinda tahakkuk fisi ve L
SGK ise girigini

hizmet dokim listesi Saghk Kultir Daire yapan gérevli
RackanhAina Raclanlidiina nAnderilir (")grenci i§leri
memuru

Staj bitiminden itibaren en ge¢ 10 (on) glin igerisinde
SGK ¢ikis isleminin yapiimasi.

SGK ise girigini
i yapan gorevli
- Ogrenci Igleri
Ogrenci staj defterini Bélime teslim eder. memuru
* Ogrenci
A
Staj
komisyonun v
un kontroli N
Ogrenci tarafindan
Staj
Defteri/Dosyasina
Bolum tarafindan 6grenci  staj  belgelerinin iliskin - eksikliklerin
dosyalanmasi. tamamlanmasi. lim Staj
isyonu
Bolim
Sekreterligi
Hazirlayan Kontrol Onaylayan
Gulten DURAN Eden Prof. Dr.
Yusuf KILIC | Siileyman TEKELI
Fakdlte Dekan
Sekreteri
V.




Birimin Adi: Ogrenci ve Not isleri Birimi

Siirecin Adi ve Kodu Ogrencilerin izinli Sayilma is Akisi 85 ( 10-16)

is Akisi Adimlari

Sorumlu

ligili
Dokiimanlar

Kayit Dondurma.

Ogrencinin talebi

Ogrenci

Ogrenci.

Ogrencinin talebinin Yénetim Kurulunda
gorusilmek tzere hazirlanir

v

Ogrenci isleri Daire
Baskanligina
bildirilmesi

Fak.Dek.Ogrenci
Isleri

Dek. OFrenci isleri

G.U. Egitim-Ogretim Yon.

Fakdlte Yonetim Kurulu
Karari

Fakdlte Yonetim Kurulu
Karari

Hazirlayan
Gulten DURAN

Kontrol Eden
Yusuf KILIC
Fakilte
Sekreteri V.

Onaylayan
Prof. Dr. Sileyman
TEKELI
Dekan




Birimin Adi:

Ogrenci ve Not isleri Birimi

Siirecin Adi ve Kodu

Ogrenciye Belge Verilmesi is Akisi 82 (10-13)

is Akigi Adimlan

Sorumlu

ligili
Dokiimanlar

Belge alacak 6grencinin égrenci kimlik
karti ile Ogrenci Biirosuna bagvurmasi

l

Ogrenci otomasyon sisteminden belgenin giktisinin alinmasi
Ciktisi alinan belgenin onaylanmasi

l

Onaylanmis belgenin
Odarencive teslim edilmesi

Ogrenci

Ogrenci Biirosu
personeli

Dekan
Yardimcisi

Ogrenci Biirosu
personeli

Hazirlayan
Gulten DURAN

Kontrol Eden
Yusuf KILIC
Fakilte
Sekreteri V.

Onaylayan
Prof. Dr. Sileyman
TEKELI
Dekan




Birimin Adi: Ogrenci ve Not isleri Birimi

Siirecin Adi ve Kodu

Sinavlara itiraz Eden Ogrenciler is Akisi 98 (11-8)

ligili
is Akisi Adimlari Sorumlu Dokiimanla
r
Ogretim Elemans tarafindan G.U. Egitim-
notlarinin Sisteme Ogretim elemani | Ogretim

Sinav

v

SinavYonetmeli
gi

Sinav sonuglarinin ilan edilmesinden Ogrenci
. . itiraz
basglayarak 1 (bir) hafta icinde Dilekgesi
Dekanliga itiraz dilekgesi verilir.
l
Dekanlik Komisyon
Dekanlik 3 kisilik Komisyon kurulmasi Karany
icin B6lum Bagkanligina yazi ile bildirir.
l Bolum inceleme
Komisyonu
Boliimde kurulan Komisyon inceledigi smav Kurul karari
itiraz dilekgeleri sonucunu Dekanliga
bildirir..
l Dekanlik Ogrenci
- isleri
Ogrencinin adresine bildirilir.
Maddi >
hata var
Evet
Dekanlik Ogrenci
- isleri
Sinav ltiraz Dilekgesi Fakiilte
Yénetim Kuruluna girer. Kararin bir
drnegi Ogrenci isleri Daire ) _
o S Ogrenci Igleri Fakdlte
Baskanligina iletilir. Daire Bagkanhgi Yoénetim
Karari
Not degisikligi sisteme iglenir. >
Hazirlayan Kontrol Eden | Onaylayan
Gulten DURAN Yusuf KILIC Prof. Dr.
Fakilte Sileyman
Sekreteri V. TEKELI

Dekan




Birimin Adi:

Ogrenci ve Not isleri Birimi

Siirecin Adi ve Kodu Yatay gegis islemleri 10.5
is Akisi Adimlari Sorumlu Dolilﬁgr!:anlar
Sistem Uzerinden  yatay  gegis Ogrenci ve Not Isleri Merkezi Yerlestirme puani ile yatay

basvurularinin yapilmasi

l

Dekanlik, sistem Gzerinden 6n

icin Bolim Bagkanligina yazi ile
bildirir.

inceleme yaptiktan sonra yine sistem
Uzerinden yatay gegis basvurularinin
degerlendirilmelerinin yapilabilmesi

Dekanhk

v

Boliim Bagkanligi inceleme Komisyonu
inceledigi basvurularin sonucunda bagvurusu
kabul olanlarin intibak siniflarini sisteme
isler ve muafiyet bildirim formlarm {ist yazi
ile Dekanliga bildiri

Sonuglar Fakdilte Yonetim
Kurulunda gorisulur Kararin bir
drnegi Ogrenci Isleri Daire
Bagkanhgina iletilir.

l

Bolum Bagkanligi

Dekanlik

Ogrenci igleri Daire Bagkanhg

gecise iliskin usul ve esaslar ve EK-1
madde usul ve esaslar

Basvuru evraklari (sistem Uzerinde)

Basvuru evraklari (Sistem Uzerinde)

Fakdlte Yonetim Karari

Hazirlayan
Gulten DURAN

Kontrol Eden
Yusuf KILIC
Fakdiilte Sekreteri V.

Onaylayan
Prof. Dr. Stileyman TEKELI
Dekan




Birimin Adi:

Ogrenci ve Not isleri Birimi

Siirecin Adi ve Kodu

Muafiyet islemleri is Akisi 11.3

is Akisi Adimlari Sorumlu DoI:Il'jgr:I:mIar
Fakiltemize kayit olan 6grencilerin Ogrenci ve Not isleri G.U. Egitim-Ogretim Sinav

muafiyet bagvurularinin teslim alinmasi

l

yapilabilmesi igin Bolim
Baskanliklarina yazi ile bildirir.

Muafiyetlerin degerlendirmelerinin

Dekanlik

l

Boliim Bagkanligi Muafiyet ve intibak
Komisyonun inceledigi basvurularin
sonucunu Dekanliga bildirir.

Bolum Baskanhgi

!

Sonuglar Fakdilte Yonetim
Kurulunda gorisulur Kararin bir
drnegi Ogrenci Isleri Daire
Bagkanhgina iletilir.

Dekanlik

l

Ogrenci igleri Daire Bagkanlig

Yonetmeligi

Basvuru evraklari

Basvuru evraklari

Fakdlte Yonetim Karari

Hazirlayan
Gulten DURAN

Kontrol Eden
Yusuf KILIC
Fakulte Sekreteri V.

Onaylayan
Prof. Dr. Stileyman TEKELI
Dekan




